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一、 審核社區大學獎勵經費調查操作說明 

➢ 審查路徑：由 1.調查申請→2.社大獎勵經費審查→3.內容審閱→4.瀏覽填報內容→5.審查 

請檢視所轄社大獎勵調查有送出「審核之待審查/審查中數」資料，依路徑說明進入→內容

審閱→(案件進度:[意向]待縣市初審)填報 內容 →4.瀏覽（社大填報內容) →5.審核(通過) 

 

(獎勵調查審查路徑圖示) 

➢ 檢閱社大填報內容： 

檢閱社大獎勵[申請意向]及所填寫若獲致獎勵金，預估所需[資本門金額]，並請確認基本資

料填寫無誤。 
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(社大獎勵調查填寫資料圖示) 

➢ 執行意向調查審查結果 

資料檢核無誤請執行審查→【通過】 

如資料需修正請執行審查→【退回社大】做修正 

★社區大學獎勵意向經地方政府初審通過，才能進行獎勵經費申請作業。

 

(社大獎勵調查初審通過圖示) 
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二、 審核社區大學獎勵經費申請操作說明 

➢ 審查路徑：由 1.調查申請→2.社大獎勵經費審查→3.內容審閱→4.瀏覽填報內容 

檢視獎勵申請所轄社大有送出審核之「待審量/審查中」數量資料，點選「內容審閱」後

依案件進度  進入→4 內容(瀏覽社大填報內容)  

 

 

➢ 檢閱社大填報內容 

社大填報內容功能包含：基本資料、統計資料、成果清冊、列印統計與成果表及(獎勵申

請書)上傳區 

 

1. 「基本資料」：獎勵調查時已審核過的資料 

2. 「統計資料」：請檢核表 1-1 課程開設績效統計表 (由系統自動帶入上年度期末填報成果

資料)是否經地方政府審核通過，完成年度兩次期末課程填報資料作業及

表 1-3 學員人數及性別統計表。 

1.             2.             3.             4.               5.                                 
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3. 「成果清冊」：表 1-2、表 2-1、表 2-2、表 2-3、表 3-1、表 4-1、表 5-1  

有關課程屬性說明，本年度社大須依「教育部全國社區大學教育資訊網」課程填報之

課程屬性內涵分類，擇一填列，如同時有不同屬性請選擇主要的課程屬性，其他屬性

再於內容介紹補充說明（此為 113 年獎勵經費申請調整功能設定） 

4. 「列印統計與成果表」：請確認社大上傳之獎勵經費申請書附表與系統填報後列印是否

相符  

 



- 6 - 
 

5. 「上傳區」：檢視社大獎勵申請書全卷彩色掃描檔。 

★請地方政府將[社區大學申請教育部獎勵經費審查表](附件 4)，於地方政府獎

勵經費申請上傳附件區上傳 

➢ 執行審查結果 

送審路徑：由 1.調查申請→2.社大獎勵經費審查→3.內容審閱→4.審查 

案件進度需為[申請]待縣市審查               狀態，才能執行[審查]作業做送審 

 

 

資料檢核無誤請執行審查→【通過】，如資料需修正請執行審查→【退回社大】做修正 

 
 

請確認所轄社大獎勵線上申請案件進度均為 [申請]縣市審查通過 (如右圖)   

 

送審後，社區大學獎勵經費線上申請作業完成，紙本申請資料須送地方政府審閱後，轉送承

辦單位(台評會)方完成送件作業！  
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三、 地方政府年度獎勵經費申請操作說明 

(一) 縣市獎勵申請意向調查（得免審地方政府需填寫） 

➢ 意向調查填寫路徑：由 1.調查申請→2.縣市獎勵經費申請→3.申請意向點選 未選擇  

                      進入→ 變更獎勵經費申請意向(下拉選擇) 

符合得免審地方政府需先選擇申請意向再做獎勵申請資料上傳 

 

 
 

 
 

 

➢ 變更縣市獎勵申請意向 

意向未送審前可至[申請意向]再做變更儲存       

 

 

下拉   

選擇

拉   

下拉選擇   
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(二) 縣市獎勵金資本門調查（申請獎勵經費之地方政府均需填報） 

申請 114 年度教育部審查地方政府辦理社區大學業務暨全國社區大學獎勵申請，地方政

府若獲致獎勵金，請填寫預估所需資本門金額。 

➢ 路徑：請由 1.調查申請→2.其他調查問卷→選擇問卷「114 年度教育部審查地方政府辦

理社區大學業務獎勵金資本門需求調查」→ 3.新填答 

 

 

(資本門調查圖示) 

 

 

 

4   
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(三) 縣市獎勵經費申請（申請獎勵經費之地方政府需填報） 

教育部審查地方政府辦理社區大學業務暨全國社區大學獎勵申請，地方政府依申請資格

進入內容填報後，請依說明上傳相關附件。 

➢ 申請路徑：請由 1.調查申請→2.縣市獎勵經費申請→5.內容填報 (上傳)→ 點選上一頁 

              → 6.送出審查 

 

需審查地方政府應上傳附件： 

1. 績效自我評核報告 

2. 社區大學申請教育部獎勵經費審查表 

得免審地方政府應上傳附件： 

1. 社區大學基本資料、社區大學各類課程實際開設科目數統計表及對前一年度教育部

提供之改進意見或建議事項的執行與回應情形 

2. 社區大學申請教育部獎勵經費審查表 

 

 (需審查地方政府上傳圖示) 

(彩色掃描 PDF 檔)    

    

(上傳後請回上一頁準備送審)    

 
需審查之地方政府    

都可以做內容填報    

4   
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 (得免審地方政府上傳圖示) 

➢ 自動檢核報告說明 

如未依說明上傳完整附件，送審處出現「尚未填寫完畢」，請檢視 自動檢查未通過報告 

並依說明辦理。 

 
 

 

➢ 送出審查 

相關資料依說明上傳附件完整後，送審處出現 送出審查 即可送出獎勵經費申請資料。 

 
~提醒您~ 

送審後，地方政府獎勵經費線上申請作業完成，紙本申

請資料須送達承辦單位（台評會），方完成送件作業。 

(彩色掃描 PDF 檔)    

     

(上傳後請回上一頁準備送審)    

4   
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